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Al personale docente e ATA in carico a far data dal 01/09/2022 
 

Agli assistenti amministrativi 
Al DSGA 

 
Al sito web All’Albo on line 

 
Oggetto: Presa di servizio personale docente e ATA in entrata al 1 settembre 2022 e convocazione 
Collegio dei Docenti. 
 
Si comunica che il personale elencato di seguito, che dovrà assumere servizio nell’Istituto 
Comprensivo a far data dal giorno 01/09/2022, è tenuto a recarsi in segreteria, via Dott. Chiarenza, 
38 – Aci Catena (CT), mercoledì 1 settembre 2022 per la presa di servizio: 

• Docenti e personale ATA in assegnazione provvisoria 
• Docenti e personale ATA in utilizzo 
• Docenti e personale ATA trasferiti 
• Docenti e personale ATA immessi in ruolo 
• Docenti e personale ATA incaricati fino al 30.06.2023 o fino al 31.08.2023 
• Docenti di Religione Cattolica 

 
Al fine di evitare assembramenti, gli interessati sono pregati di presentarsi secondo il seguente 
orario: 

• ore 7:30 personale di segreteria tutto e collaboratori scolastici di nuova assegnazione; 
• ore 8.00 docenti scuola Infanzia e Primaria (posto comune e sostegno); 
• ore 9.00 docenti scuola sec. I grado (classi di concorso e sostegno). 

  
I docenti di sostegno, che prendono servizio nella scuola, si riuniranno con i Referenti Prof.ssa 
Rametta Anna Maria, Ins. D’Aquino Graziella, Ins. Maugeri Anna Maria, Ins. Seminara Rosaemilia e 
con i colleghi già titolari nella scuola, al termine del Collegio dei Docenti di giovedì 1 settembre, nel 
plesso succursale di via Sottotenente Barbagallo. 
  
Si allega alla presente circolare la documentazione che gli interessati dovranno scaricare e 
consegnare in segreteria opportunamente compilata al momento della presa di servizio, insieme ad 
un documento di riconoscimento in corso di validità: 
 
PERSONALE A TEMPO INDETERMINATO: 

• Modulo 1. Dichiarazione sostitutiva di certificazione 
• Modulo 2. Stato personale 
• Fotocopia documento di identità PERSONALE A TEMPO DETERMINATO 
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• Modulo 3. Modello di assunzione 
• Modulo 4. Dichiarazione di responsabilità 
• Modulo 5. Dichiarazione sostitutiva anti pedofilia 
• Documento di identità. 

 
Al termine delle operazioni, alle ore 10.30, si svolgerà il Collegio dei Docenti, presso l’aula magna 
della sede succursale di via Sottotenente Barbagallo, con i seguenti punti all’O.d.G. : 
 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Saluti del Dirigente Scolastico; 
3. Approvazione Piano di rientro a.s. 2022/23; 
4. Designazione Vicario del D.S., secondo collaboratore e Responsabili di plesso; 
5. Nomina eventuali docenti tutor dei docenti neo immessi in ruolo a.s. 2021/2022; 
6. Ratifica criteri di assegnazione dei docenti nei plessi e nelle classi; 
7. Adattamento del calendario scolastico regionale; 
8. Orario Scolastico annuale e di inizio anno; 
9. Proposta di suddivisione dell’a.s. 2022/2023 in trimestre/pentamestre o in quadrimestri; 
10. Struttura della programmazione Scuola Primaria a.s. 2022/2023: settimanale o quindicinale; 
11. Predisposizione attività alternative per chi non si avvale dell’Insegnamento della Religione 

cattolica; 
12. Norme di comportamento per la prevenzione del contagio da Covid-19; 
13. Individuazione della commissione elettorale: presidente e due scrutatori; 
14. Varie ed Eventuali. 

 
Il Dirigente Scolastico 

        (Prof. Roberto Maniscalco) 

                                      Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e 
                         norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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