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AI  SIGG. DOCENTI 
LORO SEDI 

AL SITO 
AGLI ATTI 

E p.c. 
AL DSGA 

Oggetto: adempimenti fine anno scolastico 
 
 Termine delle lezioni 

Le lezioni avranno termine giorno 10 giugno alle ore 11,00, giusta delibera degli Organi collegiali 
competenti (dare comunicazione alle famiglie con nota scritta sul diario degli alunni). 

Pubblicazione risultati scrutini scuola primaria: 

I risultati degli scrutini finali per la scuola primaria (elenco alunni ammessi e non ammessi) saranno 
pubblicati e resi visibili alle famiglie a partire dal 20 giugno 2022. 

Pubblicazione risultati scrutini scuola secondaria di primo grado: 

I risultati degli scrutini finali per la scuola secondaria, classi prime e seconde saranno pubblicati e resi 
visibili alle famiglie (anche sul registro elettronico) a partire dal 20 giugno 2022.  

L’elenco degli alunni ammessi agli esami conclusivi del primo ciclo di istruzione sarà pubblicato e reso 
visibile alle famiglie (anche sul registro elettronico) dalle ore 10,00 di sabato 11 giugno 2022.  

Consegna schede di valutazione ai genitori 

A partire dal 20 giugno 2022, le schede di valutazione saranno disponibili esclusivamente in modalità on 
line nell’area personale di ciascun alunno. 

Consegna dei documenti scolastici 

L’agenda di programmazione (per la primaria) e le progettazioni didattiche dovranno risultare debitamente 
compilate entro il 30 giugno 2022.  Tutti gli eventuali documenti, da presentare in forma cartacea, 
dovranno essere consegnati in segreteria entro la stessa data.  

Il responsabile di plesso avrà cura di consegnare in segreteria entro la stessa data:  

1. il registro delle firme di presenza giornaliera dei docenti. 

2. il registro delle firme di presenza giornaliera del personale ATA. 
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3. il registro dei verbali d’Interclasse/intersezione. 

Consegna verifiche scritte alunni scuola secondaria: 

Le carpette con le verifiche scritte degli alunni delle classi terze saranno etichettate, sigillate e consegnate 
in vicepresidenza. Quelle delle classi prime e seconde saranno custodite negli armadi chiusi a chiave.  

IMPEGNI COMUNI E CALENDARIO COMMISSIONI 

I DOCENTI che durante l’anno scolastico hanno realizzato attività extracurriculari retribuite con il FIS 
consegneranno il registro delle presenze alle attività del progetto e la relazione finale entro e non oltre il 
27/06/2022. 

Le FUNZIONI STRUMENTALI E I REFERENTI dovranno consegnare, entro il 27/06/2022, la relazione finale 
relativa all’attività svolta. La relazione delle FFSS sarà sottoposta all’approvazione del Collegio dei Docenti. 

DOMANDA DI FERIE: tutti i docenti dovranno presentare in Segreteria, entro il 30 giugno 2022, la domanda 
di ferie, secondo il modello appositamente predisposto, che è disponibile sul sito di Istituto. Coloro che a 
qualsiasi titolo abbiano fruito di giorni di ferie nel corso dell’anno scolastico corrente, dovranno sottrarre 
tali giorni a quelli spettanti. 

I docenti della scuola secondaria non impegnati negli esami di stato staranno a disposizione della scuola per 
eventuali sostituzioni dei colleghi facenti parte delle sottocommissioni. 

COMMISSIONI DI LAVORO: i docenti della scuola dell’Infanzia degli alunni di 5 anni (compatibilmente al 
loro servizio), delle classi V della scuola primaria e delle future classi prime della scuola secondaria (questi 
ultimi compatibilmente all’espletamento delle prove d’esami), saranno impegnati nelle commissioni di 
lavoro sulla continuità, in date che saranno comunicate successivamente, nel periodo compreso tra il 20 e il 
30 giugno. I docenti delle classi V di scuola primaria trasmetteranno ogni informazione utile ai docenti della 
scuola secondaria, anche in merito a qualsiasi criticità, eventuali difficoltà e/o lacune evidenziate dagli 
alunni durante l’emergenza epidemiologica da Covid-19.  

A.S. 2022-2023  

Presa di servizio 

Il giorno giovedì 01 Settembre 2022 alle ore 8.30 tutti i docenti assegnati per la prima volta a questo 
Istituto dovranno effettuare la presa di servizio per consentire all’Ufficio personale di espletare i relativi 
adempimenti.  
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Collegio dei docenti 

 Il giorno giovedì 01 Settembre 2022 alle ore 10.00 è convocato, in presenza, il primo Collegio dei Docenti 
dell’a.s. 2022/23. 

 

RINGRAZIAMENTI  

Nella conclusione di quest’anno scolastico vorrei ringraziare tutto il personale docente e non docente per 
l’impegno dimostrato, la fattiva collaborazione ed il senso di appartenenza alla scuola manifestati, che, 
insieme, costituiscono valore aggiunto e forza per il percorso di crescita e miglioramento della nostra 
comunità.  Buon riposo estivo a tutti. 

 
 
                                                                                                                               Il Dirigente Scolastico 

        (Prof. Roberto Maniscalco) 

                                      Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e 
                         norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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