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A tutto il Personale Docente  

Al Referente Covid-19 coordinatore  
Ai Responsabili di Plesso  
Ai Coordinatori di classe  

LL.SS. 
 
Oggetto: criteri per l’attivazione della DDI e modalità di esecuzione 
 
L’emergenza sanitaria ha comportato l’adozione di provvedimenti normativi che hanno riconosciuto la 
possibilità di svolgere “a distanza” le attività didattiche delle scuole di ogni grado, su tutto il territorio nazionale 
(decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19, articolo 1, comma 2, lettera p)). 
 
La Nota dipartimentale 17 marzo 2020, n. 388, recante “Emergenza sanitaria da nuovo Coronavirus. Prime 
indicazioni operative per le attività didattiche a distanza” aveva già offerto alle istituzioni scolastiche il quadro 
di riferimento didattico operativo. 
 
Il decreto-legge 8 aprile 2020, n. 22, convertito, con modificazioni, con Legge 6 giugno 2020, n. 41, all’articolo 
2, comma 3, stabilisce che il personale docente assicura le prestazioni didattiche nelle modalità a distanza, 
utilizzando strumenti informatici o tecnologici a disposizione, ed integra pertanto l’obbligo, prima vigente solo 
per i dirigenti scolastici ai sensi del decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 4 marzo 2020, articolo 1, 
comma 1, lettera g), di “attivare” la didattica a distanza, obbligo concernente, nel caso del dirigente, per lo più 
adempimenti relativi alla organizzazione dei tempi di erogazione, degli strumenti tecnologici, degli aiuti per 
sopperire alle difficoltà delle famiglie e dei docenti privi di sufficiente connettività.  Con riferimento, nello 
specifico, alle modalità e ai criteri sulla base dei quali erogare le prestazioni lavorative e gli adempimenti da 
parte del personale docente, fino al perdurare dello stato di emergenza, si rimanda alle disposizioni del comma 
3-ter del medesimo DL 22/2020. 
 
Il decreto-legge 19 maggio 2020, n. 34 ha finanziato ulteriori interventi utili a potenziare la didattica, anche a 
distanza, e a dotare le scuole e gli studenti degli strumenti necessari per la fruizione di modalità didattiche 
compatibili con la situazione emergenziale, nonché a favorire l’inclusione scolastica e ad adottare misure che 
contrastino la dispersione. 
 
Il decreto del Ministro dell’istruzione 26 giugno 2020, n. 39 ha fornito un quadro di riferimento entro cui 
progettare la ripresa delle attività scolastiche nel mese di settembre, con particolare riferimento, per la 
tematica in argomento, alla necessità per le scuole di dotarsi di un Piano scolastico per la didattica digitale 
integrata. 
 
La nota M.I. prot. n. 2002 del 09/11/2020 ha richiamato la necessità che le scuole attivino tempestivamente 
gli interventi di didattica digitale integrata ogni volta che “si rendesse necessario sospendere nuovamente le 
attività didattiche in presenza a causa delle condizioni epidemiologiche contingenti”, con efficacia, sia dal 
punto di vista didattico che organizzativo, per il singolo alunno in quarantena o per l’intera classe che venisse 
posta in isolamento dalle autorità sanitarie. Ciò al fine di una didattica realmente integrata (di interventi e 
inclusiva nel senso proprio del termine) che superi la dimensione dell’emergenza educativa per divenire 
trasformativa delle pratiche, poiché spesso il ricorso efficace alle tecnologie comporta metodologie innovative 
e uno sviluppo cognitivo spesso più dinamico e coinvolgente rispetto alle prassi didattiche più tradizionali e 
diffuse. 
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Le disposizioni normative vigenti rendono quindi cogente ed effettiva l’attivazione della DDI, che dunque 
rappresenta un dovere, definito per legge, sia per le istituzioni scolastiche che per i lavoratori coinvolti. Un 
dovere che è correlato strettamente alla missione di ogni comunità educante: quella di garantire, a tutti, 
l’istruzione. In base all’articolo 2, comma 3-ter, del decreto legge 22 aprile 2020, n. 22 convertito, con 
modificazioni, dalla legge 6 giugno 2020, n. 41, l’Amministrazione e le Organizzazioni Sindacali FLC - CGIL, CISL 
Scuola e ANIEF hanno definito e sottoscritto la prevista ipotesi di Contratto Collettivo Nazionale Integrativo, 
concernente le modalità e i criteri sulla base dei quali erogare le prestazioni lavorative e gli adempimenti 
connessi, resi dal personale docente del comparto “Istruzione e ricerca”, nella modalità a distanza, fino al 
perdurare dello stato di emergenza deliberato dal Consiglio dei ministri in data 31 gennaio 2020, dovuto al 
diffondersi del virus COVID-19. 
 
I nominativi dei singoli alunni posti in quarantena dall’autorità sanitaria saranno comunicati dalla Dirigenza o 
dal Referente Covid 19 ai coordinatori di classe, sia della scuola primaria che secondaria di primo grado. Si 
specificano i seguenti criteri per l’attivazione della DDI e per le modalità di esecuzione: 
 
CASO 1: Classe in quarantena a causa di alunno/a o docente dichiarato/a positivo/a. 
 
Attivazione DDI: sì 
 
Comunicazione alla segreteria: non necessaria. 
 
Monte ore: 5/10/15 ore (infanzia/classe prima primaria/ dalla seconda primaria in poi) in modalità sincrona. 
L’orario deve essere predisposto dal coordinatore in accordo con i docenti del CdC. Le restanti ore in modalità 
asincrona. 
 
Modalità di svolgimento: le ore sono svolte durante la mattinata dai docenti che non sono in condizione di 
quarantena in sorveglianza attiva (QSA) dal plesso della scuola, utilizzando devices e connettività dell’Istituto 
e dai docenti in QSA da casa. 
 
Per le rimanenti classi del docente posto in QSA che non sono coinvolte nella stessa condizione, il docente 
svolgerà attività di DDI in modalità asincrona, se prevista la compresenza con altro docente della classe. 
 
Relazione dell’attività svolta. 
 
Registro elettronico: La rilevazione della presenza degli alunni nonché del personale docente in QSA in 
servizio, dovrà correttamente risultare a mezzo delle ordinarie applicazioni di registro elettronico, precisando 
ove la prestazione sia stata resa a distanza se è asincrona o sincrona. 
 
 
CASO 2: L’alunno/a è dichiarato/a positivo/a. 
 
Attivazione DDI: sì 
 
Comunicazione alla segreteria: non necessaria. 
 
Monte ore: 5/10/15 ore (infanzia/classe prima primaria/ dalla seconda primaria in poi) in modalità sincrona. 
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L’orario deve essere predisposto dal coordinatore in accordo con i docenti del CdC. Le restanti ore in modalità 
asincrona. 
 
Modalità di svolgimento: le ore possono essere svolte durante la mattinata, mettendo in collegamento diretto 
l’alunno/a con la propria classe, avendo cura che la webcam del device utilizzato inquadri solo il docente e la 
lim; oppure in base alla disponibilità dei moduli da recuperare o all’organico Covid, predisponendo una parte 
delle ore con feedback diretto docente-discente. 
 
Relazione dell’attività svolta. 
 
Registro elettronico: La rilevazione della presenza degli alunni nonché del personale docente in servizio, dovrà 
correttamente risultare a mezzo delle ordinarie applicazioni di registro elettronico, precisando ove la 
prestazione sia stata resa a distanza se è asincrona o sincrona. 
 

 
CASO 3: L’alunno/a è dichiarato/a in QSA 
 
Attivazione DDI: sì 
 
Comunicazione alla segreteria: non necessaria. 
 
Monte ore: al massimo 5/10/15 ore (infanzia/classe prima primaria/ dalla seconda primaria in poi) in modalità 
sincrona. L’orario deve essere predisposto dal coordinatore in accordo con i docenti del CdC. Le restanti ore 
in modalità asincrona. 
 
Modalità di svolgimento: le ore possono essere svolte durante la mattinata, mettendo in collegamento diretto 
l’alunno/a con la propria classe, avendo cura che la webcam del device utilizzato inquadri solo il docente e la 
lim; oppure in base alla disponibilità dei moduli da recuperare o all’organico Covid, predisponendo una parte 
delle ore con feedback diretto docente-discente. 
 
Relazione dell’attività svolta. 
 
Registro elettronico: La rilevazione della presenza degli alunni non può essere registrata, quella del personale 
docente in servizio, dovrà correttamente risultare a mezzo delle ordinarie applicazioni di registro elettronico, 
precisando che la prestazione sia stata resa in contemporanea con la classe o con feedback diretto. 
 
Si ricorda che sono: 
 

✓ Attività sincrone, quelle svolte con l’interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il gruppo di studenti 
attraverso le videolezioni in diretta, la verifica orale degli apprendimenti, lo svolgimento di compiti, 
elaborati digitali o la risposta a test più o meno strutturati utilizzando applicazioni quali Google 
Documenti - Google Form. 

✓ Attività asincrone, quelle svolte senza l’interazione in tempo reale tra il personale educativo/docente 
e il gruppo di studenti attraverso le attività strutturate e documentabili, con l’ausilio di strumenti 
digitali, le attività di approfondimento individuale o di gruppo con l’ausilio di materiale didattico 
digitale fornito o indicato dall’insegnante/educatore, la visione di videolezioni, documentari o altro 
materiale video predisposto o indicato dall’insegnante/ educatore, le esercitazioni, risoluzione di 
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problemi, produzione di relazioni e rielaborazioni in forma scritta/ multimediale o realizzazione di 
artefatti digitali nell’ambito di un project work. 

 
 
Il coordinatore prima di procedere con l’attivazione della DDI dovrà effettuare un monitoraggio delle esigenze 
degli alunni ai fine di produrre eventuale richiesta di device in comodato d’uso. 
 
La casististica indicata non comprende i casi degli alunni dichiarati fragili per i quali sarà eventualmente 
attivato un percorso personalizzato. 

 
Il Dirigente Scolastico 

(Prof. Roberto Maniscalco) 
 

         Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i.  
        e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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